
大石桥市文明志愿者协会秘书处文件
大文志协秘字〔2024〕31号 签发人：李欣雨

关于补充选拔2024年秘书处秘书的通知

全体登记注册志愿者：

根据大石桥市文明志愿者协会秘书处工作需要，经第五届管

委会第十次全体会议审议通过，大石桥市文明志愿者协会秘书处

决定面向全会补充选拔 2024 年秘书处秘书 5 人。现将具体情况

通知如下：

一、基本条件

（一）2024 年 3 月 1 日前在大石桥市文明志愿者协会完成志

愿者登记注册，年满 18 周岁（2006 年 3 月 1 日前出生）。

（二）政治可靠，拥护中国共产党领导和社会主义制度。

（三）拥护和遵守中华人民共和国宪法和法律法规。

（四）品行良好，身心健康，任劳任怨，有奉献精神。

（五）本人及近亲属未参加邪教组织和非法组织。

（六）能遵守大石桥市文明志愿者协会保密条例。

（七）具有下列情况之一的志愿者不得报名：

1.因犯罪受刑事处罚（以公安机关无犯罪记录证明为准）；

2.存在志愿服务负面清单（以协会监事会审查单为准）；

3.受协会志愿者管理部门纪律处分未解除的。



（八）具有下列情况之一的志愿者优先考虑：

1.协会预备会员优先考虑（预备会员不受年龄限制）；

2.政治面貌是中共党员（含中共预备党员）的优先考虑；

3.参加过“返家乡”社会实践活动的优先考虑。

二、选拔条件

（一）具有较强的责任心、团队协作能力、组织创新能力和

亲和力，具备开拓精神；

（二）具有较强的领导力、组织协调能力及高效的沟通能力

和社会活动能力；

（三）秘书处秘书应同时满足下列条件（最少满足一项）：

1.具有极强的文字处理功底，协助行政处负责文件起草；

2.具有较强的财务管理能力，协助行政处编制财务报表；

3.具有一定的数据整理能力，协助信息处录入服务时长；

4.具有较强的视频制作能力，协助媒体处制作宣传视频；

5.具有一定的推文设计能力，协助媒体处设计微信推文；

6.具有一定的新闻编写能力，协助组宣处撰写新闻稿件；

7.擅长操作智慧团建系统，协助组宣处处理智慧团建工作。

三、选拔程序

按照发布公告、报名咨询（联系组宣处）、资格审查、能力

鉴定、复审确认、公示任用的程序进行选拔。

（一）报名咨询

1.报名时间：2024 年 3 月 24 日 0 时至 3 月 30 日 22 时。

2.会员（含预备会员）报名咨询：大石桥市文明志愿者协会

副秘书长刁玉涵（通过协会正式会员和预备会员微信群报名）。



3.志愿者报名咨询：大石桥市文明志愿者协会组宣处处长吕

扬（仅限微信咨询，15940712067）。

4.报名格式：中队，姓名，民族，政治面貌，出生年月，入

会时间，是否参加过“返家乡”，擅长内容，其余特长。

例：XXXX 中队，张三，汉族，共青团员，XXXX 年 XX 月出生，

XXXX 年 XX 月入会，参加过“返家乡”，擅长（文字处理、财务

管理、数据整理、视频制作、推文设计、新闻编写、智慧团建操

作，擅长多少项，写多少项），特长是：根据本人实际情况。

（二）资格审查

志愿者报名后，由大石桥市文明志愿者协会组宣处对报名人

员进行资格审查，审查时志愿者需提交协会微信小程序志愿者工

作证截图和志愿服务时长截图，政治面貌是团员的志愿者需提供

团员证个人信息页照片或智慧团建个人信息页截图，政治面貌是

党员的志愿者需提供党员证个人信息页照片，参加过“返家乡”

的志愿者需提供社会实践鉴定证明图片。

（三）能力鉴定

通过资格审查的志愿者，由大石桥市文明志愿者协会组宣处

统一考核，考核内容根据个人情况分别制定，能力鉴定小组由主

管副会长、常务副秘书长、分管副秘书长、行政处处长和组宣处

处长共同组成，小组不设组长，分别对志愿者打分，取平均值。

（四）复审确认

通过能力鉴定的志愿者，由大石桥市文明志愿者协会秘书处

进行复审，复审时由分管副秘书长一对一谈话（谈话内容由分管

副秘书长自行决定），通过谈话的志愿者提交身份证正反面照片



（彩色照片电子版，需无水印）、“无犯罪记录证明”电子版（通

过“辽宁公安”APP 申领，外省户籍志愿者，咨询属地公安机关

开具“无犯罪记录证明”）、1 寸照片电子版（白底或蓝底）。

在复审中发现下列情况之一者，直接视为不合格：不拥护党

的领导；有违法犯罪记录的；提供虚假证明材料的；意识形态领

域存在问题的；经协会秘书处研究确定不能任用的其他情况。

（五）公示任用

通过复审确认的志愿者，由协会秘书处下发通知至各志管

区，面向全会进行为期 7 天的公示。公示期间，未收到异议的拟

选拔人员，确定为协会秘书处秘书，由大石桥市文明志愿者协会

秘书处印发红头文件，正式任命，任期至 2025 年 12 月 31 日。

四、激励保障

（一）秘书处秘书优先参加大学生“返家乡”和“扬帆计划”

等社会实践活动；申请“三下乡”社会实践立项时可免审。

（二）秘书处秘书优先进入协会青发计划（社会领域共青团

员发展计划和青年就业见习岗位推荐）选拔名单。

（三）大石桥市文明志愿者协会秘书处的其他激励保障。

本次秘书处秘书选拔工作未尽事宜和最终解释权，由大石桥

市文明志愿者协会秘书处负责解释。

大石桥市文明志愿者协会秘书处

2024 年 3 月 23 日

抄送：组宣处、媒体处（信息发布）、各志管区

大石桥市文明志愿者协会秘书处 2024年 3月 23日印发


